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QUYẾT ĐỊNH
V/v. Ban hành quy chế quản lý, sử dụng thiết bị CNTT năm học 2016-2017
––––––––––––––
 

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG TH HỢP THỊNH
 

Căn cứ điều lệ trường tiểu học;

Căn cứ nghị định số 43/2011/NĐ-CP ngày 13/06/2011 của Chính phủ về việc cung cấp thông tin và dịch vụ công trực tuyến trên trang thông tin điện tử hoặc công thông tin điện tử của cơ quan nhà nước;

Căn cứ Hướng dẫn số 1368/SGDĐT-CNTT ngày 26/9/2016 của Sở GD&ĐT về việc Hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ CNTT năm học 2016 – 2017.

Căn cứ Kế hoạch số 35/KH-PGD&ĐT ngày 14 tháng 10 năm 2016 của Phòng GD&ĐT Tam Dương về việc triển khai thực hiện nhiệm vụ CNTT năm học 2016-2017.

Căn cứ tình hình hoạt động CNTT của Trường TH Hợp Thịnh,

QUYẾT ĐỊNH:
 
Điều 1. Ban hành kèm theo Quy chế quản lý, sử dụng thiết bị CNTT và ứng dụng CNTT trong trường TH Hợp Thịnh năm học 2016 - 2017.

 Điều 2. Quyết định này có hiệu lực từ ngày ký.

 
Điều 3. Các ông (bà) trong tổ công tác công nghệ thông tin, ban biên tập wbsite và các cán bộ giáo viên nhà trường căn cứ quyết định thi hành./.

 

 

	Nơi nhận:

- Phòng GD&ĐT (b/c);

- Trưởng các đoàn thể, TTCM (t/h);

- Lưu: VT, Website.
	HIỆU TRƯỞNG
 

 

Trần Thị Nga Lan


QUY CHẾ
QUẢN LÝ, SỬ DỤNG THIẾT BỊ CNTT VÀ ỨNG DỤNG CNTT 
(Ban hành kèm theo Quyết định số     /QĐ- THĐT  ngày    tháng    năm 2016
của Hiệu trưởng trường TH Hợp Thịnh)
  

CHƯƠNG I: NHỮNG QUI ĐỊNH CHUNG
Điều 1. Phạm vi và đối tượng áp dụng


Qui chế này quy định việc quản lý, sử dụng các thiết bị công nghệ thông tin, cở sở hạ tầng công nghệ thông tin và các ứng dụng, dịch vụ hoạt động trong hệ thống mạng của trường TH Hợp Thịnh.


Qui chế này áp dụng đối với tất cả các thành viên, các đơn vị trong trường TH ĐạoTú.

Điều 2. Giải thích từ ngữ

Công nghệ thông tin là tập hợp các phương pháp khoa học, công nghệ và công cụ kỹ thuật hiện đại để sản xuất, truyền đưa, thu thập, xử lý, lưu trữ và trao đổi thông tin số.


Thông tin số là thông tin được tạo lập bằng phương pháp dùng tín hiệu số.


Môi trường mạng là môi trường trong đó thông tin được cung cấp, truyền đưa, thu thập, xử lý, lưu trữ và trao đổi thông qua cơ sở hạ tầng thông tin.


Cơ sở hạ tầng thông tin là hệ thống trang thiết bị phục vụ cho việc sản xuất, truyền đưa, thu thập, xử lý, lưu trữ và trao đổi thông tin số. Bao gồm: mạng viễn thông, mạng Internet, mạng máy tính và cơ sở dữ liệu.


Hạ tầng kỹ thuật là tập hợp thiết bị tính toán (máy chủ, máy trạm), thiết bị ngoại vi, thiết bị kết nối mạng, thiết bị phụ trợ, mạng nội bộ, mạng diện rộng


Hệ thống mạng máy tính nội bộ (LAN), gọi tắt là mạng nội bộ. Bao gồm: các máy tính, các dây nối mạng, thiết bị mạng (hữu tuyến và vô tuyến) trong phạm vi trường TH Hợp Thịnh.


Hệ thống đường truyền kết nối Internet: Bao gồm các loại kết nối hệ thống mạng nội bộ với hệ thống mạng bên ngoài. Cụ thể như: Hệ thống đường truyền Leased-line, đường truyền SHDSL/ADSL. 


Hệ thống mạng không dây (Wi-Fi) gồm các thiết bị phát sóng (Acess Point - AP), thiết bị chuyển tiếp sóng và hệ thống máy tính làm nhiệm vụ xác thực người dùng, quản lý và giám sát các kết nối vô tuyến.


Trạm làm việc cố định là các máy vi tính để bàn (desktop) có kết nối mạng nội bộ được trang bị cho các đơn vị, phòng ban trong toàn trường phục vụ công tác văn phòng và nghiệp vụ chuyên môn. Gọi tắt là trạm làm việc (workstation).


Thiết bị mạng là các phương tiện kỹ thuật, phục vụ việc truyền dẫn tín hiệu, kết nối các máy tính trong toàn trường tạo thành một mạng nội bộ (LAN) do Tổ phụ trách CNTT trực tiếp quản lý.


Trang thông tin điện tử (website) là trang thông tin hoặc một tập hợp trang thông tin trên môi trường mạng phục vụ cho việc cung cấp, trao đổi và xử lý thông tin


Các dịch vụ mạng là hệ thống các ứng dụng hoạt động trong môi trường mạng. Cụ thể như: các trang thông điện tử (Website), hệ thống thư điện tử (Email), hệ thồng truyển tải tập tin (FTP), tài liệu trực tuyến, lớp học trực tuyến, kho lưu trữ số, diễn đàn (Forum), dịch vụ tra cứu điểm, …

Hệ thống mạng trường TH Hợp Thịnh gọi tắt là hệ thống mạng AGU là hệ thống mạng máy tính nội bộ, hệ thống kết nối Internet và hệ thống thông tin điện tử, các dịch vụ mạng phục vụ công tác quản lý, đào tạo và nghiên cứu khoa học của CBGV-CNV và học sinh trong trường TH Hợp Thịnh.

Ứng dụng công nghệ thông tin là việc sử dụng công nghệ thông tin vào các hoạt động chuyên môn, các hoạt động phục vụ cho công việc, … nhằm nâng cao năng suất, chất lượng, hiệu quả của các hoạt động này.


Phát triển công nghệ thông tin là hoạt động nghiên cứu – phát triển liên quan đến quá trình sản xuất, truyền đưa, thu thập, xử lý, lưu trữ và trao đổi thông tin số; phát triển nguồn nhân lực công nghệ thông tin.


Thư rác là thư điện tử được gửi đến người nhận mà người nhận đó không mong muốn hoặc không có trách nhiệm phải tiếp nhận.

Vi-rút máy tính (virus) là chương trình máy tính có khả năng lây lan, gây ra hoạt động không bình thường cho thiết bị số hoặc sao chép, sửa đổi, xóa bỏ thông tin lưu trữ trong thiết bị số.

An toàn thông tin: là các hoạt động quản lý, nghiệp vụ và kỹ thuật đối với hệ thống thông tin nhằm bảo vệ, khôi phục các hệ thống, các dịch vụ và nội dung thông tin đối với nguy cơ tự nhiên, hoặc do con người gây ra. Việc bảo vệ thông tin, tài sản và con người trong hệ thống thông tin nhằm bảo đảm cho các hệ thống thực hiện đúng chức năng, phục vụ đúng đối tượng một cách sẵn sàng, chính xác và tin cậy; An toàn thông tin bao hàm các nội dung bảo vệ và bảo mật thông tin, an toàn dữ liệu, an toàn máy tính và an toàn mạng.

CHƯƠNG II: QUY ĐỊNH VỀ TRÁCH NHIỆM QUẢN LÝ,

ỨNG DỤNG VÀ PHÁT TRIỂN CNTT

Điều 3. Trách nhiệm quản lý về CNTT

 
 3.1. Nhiệm vụ của Tổ phụ trách CNTT:

Chịu trách nhiệm phát triển và quản lý toàn bộ hạ tầng kỹ thuật của hệ thống mạng trường TH Hợp Thịnh.


Quản lý trực tiếp các máy chủ, các máy tính và các thiết bị kết nối mạng của trường TH Hợp Thịnh.


Chịu trách nhiệm quản lý các dịch vụ mạng phục vụ cho việc quản lý hệ thống mạng, phục vụ cho các hoạt động chung của Trường, của Tổ phụ trách CNTT. Cụ thể như các dịch vụ: DNS, Web, Email, FTP, Firewall, Forum, dịch vụ tra cứu điểm (kết hợp với Phòng Khảo thí), báo máy tính hư, công văn điện tử, …


Nghiên cứu, triển khai các ứng dụng CNTT phục vụ cho Trường


Tư vấn việc mua sắm các trang thiết bị có liên quan đến CNTT.


3.2. Nhiệm vụ của bộ phận phụ trách về CNTT – Thư Viện:


Quản lý trực tiếp toàn bộ hạ tầng kỹ thuật của Thư Viện.


Nghiên cứu, triển khai các ứng dụng CNTT phục vụ cho các hoạt động của Thư viện. Cụ thể như: dịch vụ tra cứu sách, lớp học ảo, kho lưu trữ số, trang tin tức (enews), …


Phối hợp với Tổ phụ trách CNTT trong việc nghiên cứu, triển khai các ứng dụng CNTT cho trường.


3.3. Nhiệm vụ của Ban biên tập trang web của trường TH Hợp Thịnh:

Phát triển và chịu trách nhiệm quản lý nội dung các trang thông tin điện tử của website trường TH Hợp Thịnh.


3.4. Nhiệm vụ của Nhân viên Thiết bị CNTT:


Phối hợp với Tổ phụ trách CNTT tư vấn cho Ban Giám hiệu trong việc mua sắm các trang thiết bị có liên quan đến CNTT.


Cung cấp, điều phối các thiết bị CNTT theo yêu cầu của những đơn vị trong trường, sau khi có tư vấn của Tổ phụ trách CNTT và sự đồng ý của Ban Giám hiệu.

Điều 4.  Trách nhiệm của đơn vị là đầu mối trong hệ thống mạng AGU


Bảo quản thiết bị đúng theo quy định quản lý tài sản của Trường;


Phối hợp, hỗ trợ với Tổ phụ trách CNTT trong việc triển khai, quản lý và thông báo ngay cho Tổ phụ trách CNTT khi có sự cố.


Nghiêm cấm việc tự ý thay đổi (cấu hình phần cứng và phần mềm), di chuyển hoặc làm bất kỳ thao tác gì gây ảnh hưởng đến hoạt động của các thiết bị. Cụ thể như: thay đổi bố trí cáp, thiết bị đấu nối, ngắt điện chính, hoặc tự lắp đặt thêm thiết bị mạng khác ngoài trang bị của trường.

CHƯƠNG III: QUY ĐỊNH VỀ SỬ DỤNG CÁC MÁY TRẠM,
CÀI ĐẶT PHẦN MỀM, MẠNG AGU VÀ MUA SẮM THIẾT BỊ CNTT

Điều 5.   Quy định việc sử dụng các trạm làm việc cố định

Đối với các đơn vị hoặc cá nhân sử dụng trạm làm việc của trường TH Hợp Thịnh phải đảm bảo các yêu cầu sau:


Bảo quản thiết bị theo đúng quy định về quản lý tài sản.


Sử dụng đúng mục đích, phục vụ cho công việc chuyên môn được phân công;


Nghiêm cấm mọi hình thức phá hoại, sử dụng cho các mục đích cá nhân như giải trí, chơi Game, kinh doanh thu lợi nhuận cá nhân hoặc các hình thức tương tự.


Danh mục các phần mềm ứng dụng trên trạm làm việc đã được thống nhất trong toàn trường. Đơn vị hoặc cá nhân sử dụng không được tự ý gỡ bỏ hoặc bổ sung phần mềm khi chưa có sự đồng ý của bộ phận kỹ thuật.


Khi có sự cố về máy tính, mạng máy tính, hoặc có nhu cầu hoà mạng, cài thêm phần mềm chuyên dụng, hay các sự cố khác có liên quan đến CNTT trong hệ thống AGU, phải thông báo đến Bộ phận kỹ thuật chuyên môn, được nêu trong Điều 8 ở Qui chế này.


Đối với những cá nhân thuộc các đơn vị khác đến liên hệ công tác, hoặc hợp tác (có thời hạn) với trường, nếu có nhu cầu sử dụng máy tính tại đơn vị có liên quan phải có sự đồng ý của Ban Giám hiệu.


Đối với các trạm làm việc bố trí tập trung tại các phòng máy tính thực hành khi sử dụng phải đảm bảo đúng theo tinh thần của Qui chế này và các điều khoản trong Qui định sử dụng phòng máy (được ban hành riêng).

Điều 6.  Qui định đối với máy tính xách tay

Đối với các máy tính xách tay của Trường, việc cài đặt và sử dụng phải tuần thủ theo các yêu cầu như các trạm làm việc cố định, được quy định ở Điều 5 của Qui chế này.


Đối với các máy tính xách tay của riêng cá nhân, của các đơn vị, tổ chức khác, ngoài trường, muốn sử dụng hệ thống mạng AGU phải đến liên hệ với bộ phận kỹ thuật để được kiểm tra, hướng dẫn cấu hình mạng và cài đặt các chương trình phòng chống Virus, Spyware trước khi sử dụng nhằm đảm bảo an toàn chung cho hệ thống mạng  AGU; Phải tuân thủ các điều khoản Quy định đối với việc khai thác hệ thống mạng của Qui chế này.

Điều 7.  Qui định đối với việc mua sắm, thêm mới các thiết bị CNTT ngoài ngân sách (không do Trường cung cấp)


Điều khoản này nhằm đảm tính đồng bộ và ổn định cho hệ thống mạng AGU. Các đơn vị, tổ chức hoặc cá nhân có khả năng tự trang bị thiết bị CNTT (như: máy tính, thiết bị mạng, máy in mạng, …) để phục vụ cho nhu cầu làm việc cục bộ trong phạm vi đơn vị, hoặc nhóm làm việc phải có ý kiến tư vấn của bộ phận kỹ thuật và được sự đồng ý của Ban Giám hiệu; Việc lắp đặt và quản lý khi vận hành các thiết bị này sẽ do Tổ phụ trách CNTT trực tiếp thực hiện.

Điều 8. Qui định về cài đặt ứng dụng, mạng và thông báo khắc phục sự cố


8.1. Danh mục các chương trình ứng dụng trên trạm làm việc phải được thống nhất trong toàn trường. Tổ phụ trách CNTT lấy nhu cầu sử dụng của các đơn vị và thường xuyên cập nhật danh mục này mỗi năm một lần; Phải đảm bảo nguyên tắc an toàn thông tin cho tất cả các trạm làm việc.


8.2. Khi có nhu cầu về cài đặt thêm ứng dụng phần mềm chuyên dụng, chưa có trong danh mục, các cá nhân hoặc đơn vị phải gửi yêu cầu cho bộ phận kỹ thuật, tối thiểu 1 ngày trước khi sử dụng (có ý ‎kiến đồng ý của trưởng đơn vị); Đồng thời, gửi cả đĩa nguồn cài đặt phần mềm (nếu có).


Các vần đề về hòa mạng cho các máy mới, tăng cường thêm các thiết bị mạng mới, hoặc thông báo các sự cố có liên quan đến CNTT, trong phạm vi trường TH Hướng Đạo đều phải báo về Bộ phận kỹ thuật.

CHƯƠNG IV: QUY ĐỊNH VỀ VIỆC SỬ DỤNG VÀ KHAI THÁC TÀI NGUYÊN TRÊN HỆ THỐNG THÔNG TIN AGU

Điều 9.  Quy định về việc khai thác hệ thống mạng

Toàn bộ hệ thống hạ tầng thông tin của trường tiểu học Hợp Thịnh chỉ phục vụ cho công tác phát triển giáo dục, đào tạo, quản lý và đáp ứng các yêu cầu nghiên cứu và chuyển giao tiến bộ khoa học của đội ngũ CB-GV-CNV và sinh viên trong toàn trường.


Việc khai thác đường truyền Internet phải tuân thủ theo các Quy định tại Nghị định số 55/2001/NĐ-CP, ngày 23/8/2001, của Chính Phủ về việc quản lý, cung cấp và sử dụng dịch vụ Internet.


Nghiêm cấm mọi hình thức sử dụng hệ thống mạng AGU để phục vụ các mục đích cá nhân như giải trí, chơi Game, kinh doanh thu lợi nhuận, và các dịch vụ chia sẻ ngang hàng như: eMule, Bittorrent hoặc các hình thức tương tự; Không được phát tán Virus, Spyware hoặc truy cập vào các trang thông tin không lành mạnh, khiêu dâm, tuyên truyền phản động nhằm chống lại chủ trương, đường lối của Đảng và pháp luật của Nhà nước.


Cá nhân hoặc đơn vị trong trường có nhu cầu thử nghiệm thiết bị công nghệ mới hoặc các vấn đề có liên quan đến việc sử dụng đường truyền thuộc hệ thống mạng AGU đều phải thông qua và được sự đồng ý của bộ phận kỹ thuật (Điều 8).

Điều 10.  Quy định về việc sử dụng, ứng dụng CNTT

Các ứng dụng mạng, dịch vụ mạng hoạt động trên hệ thống thông tin AGU chỉ phục vụ cho công tác đào tạo, quản lý và các nhu cầu nghiên cứu khoa học của các CB-GV-CNV và sinh viên của Trường.

Cá nhân hoặc đơn vị có nhu cầu xây dựng và phát triển các dịch vụ mạng phục vụ nhu cầu riêng của đơn vị phải có kế hoạch cụ thể và phải có sự đồng ý của Ban Giám hiệu; Phải tạo điều kiện cho đơn vị có trách nhiệm quản lý và kiểm tra, giám sát nội dung (Ban Giám hiệu, Ban Thanh tra, Ban kiểm tra thông tin, ...).

 Trường khuyến khích CB-GV-CNV và sinh viên trong toàn trường khai thác triệt để các ứng dụng đã được triển khai trên hệ thống mạng AGU.

Thành viên sử dụng các dịch vụ mạng AGU phải có trách nhiệm sử dụng, khai thác thông tin và bảo vệ mật khẩu đăng nhập đúng theo Điều 11 về an toàn thông tin.

Điều 11.   Quy định về an toàn thông tin

Đối với các máy tính thuộc trường TH Hợp Thịnh quản lý (máy chủ, máy trạm làm việc cố định, máy tính xách tay), phải được cài đặt đầy đủ các chương trình phòng chống virus, phòng chống spyware, hệ thống tường lửa (firewall).

Các ứng dụng, các dịch vụ mạng phải có cơ chế bảo mật, mã hóa các thông tin quan trọng như mật khẩu đăng nhập.

Đối với các máy chủ (server), các thiết bị mạng quan trọng, các máy được dùng để chứa những thông tin quan trọng phải đảm bảo có nguồn điện dự phòng và thường xuyên lưu trữ dữ liệu dự phòng (backup).
Việc khai thác và sử dụng các thông tin trong hệ thống mạng AGU phải đảm bảo đúng theo Nghị định số 55/2001/NĐ-CP, ngày 23/8/2001, của Chính Phủ về việc quản lý, cung cấp và sử dụng dịch vụ Internet và các điều khoản tương ứng trong Qui chế này. Các thành viên phải hoàn toàn chịu trách nhiệm về việc khai thác thông tin, sử dụng hệ thống thông tin và các bài viết của mình trên hệ thống thông tin AGU.

Các thành viên được cấp phát tài khoản để sử dụng các dịch vụ mạng của AGU phải có trách nhiệm bảo vệ các thông tin về tài khoản của mình, nhất là mật khẩu đăng nhập. Nghiêm cấm mọi hành vi cho mượn tài khoản dưới mọi hình thức và phải đảm bảo thực hiện thao tác đăng xuất (logout) hoặc thoát khỏi ứng dụng khi không còn sử dụng. Thường xuyên thay đổi mất khẩu của mình (khuyến cáo 01 tháng một lần). Khi phát hiện thông tin về tài khoản, hay mật khẩu bị lộ, cần thực hiện thao tác thay đổi mật khẩu hoặc liên hệ với Bộ phận kỹ thuật để được hướng dẫn trực tiếp.

Điều 12.  Quy định về quản lý và khai thác mạng không dây (Wi-Fi)

Hệ thống mạng không dây là một bộ phận không tách rời trong hệ thống mạng AGU. Việc vận hành, khai thác và sử dụng cũng tuân thủ theo các điểu khoản trong Mục 2 của Qui chế này.

Thành viên sở hữu tài khoản truy cập Wifi có trách nhiệm quản lý thông tin tài khoản theo Điều 11 của Qui chế này.

Nghiêm cấm mọi hình thức sử dụng các thiết bị phát sóng, gây nhiễu hoặc tự ý lắp đặt các thiết bị phát vô tuyến khác làm mất tác dụng của hệ thống mạng Wi-Fi ở trường TH Hợp Thịnh.
CHƯƠNG V: QUY ĐỊNH VỀ NHIỆM VỤ, QUYỀN HẠN VÀ CHÍNH SÁCH PHỤ CẤP ĐỐI VỚI BỘ KỸ THUẬT VÀ QUẢN TRỊ HỆ THỐNG

Điều 13.  Nhiệm vụ của Bộ phận kỹ thuật

Bộ phận kỹ thuật trực thuộc Tổ phụ trách CNTT – Trường  Hợp Thịnh, có các nhiệm vụ chính như sau:

Quản lý chung về mặt kỹ thuật đối với toàn bộ các thiết bị CNTT của trường TH Hợp Thịnh đối với toàn bộ các thiết bị CNTT tại trường TH Hợp Thịnh.
Quản lý việc cài đặt các chương trình phần mềm thống nhất trên các trạm làm việc. Hỗ trợ việc cài đặt phần mềm, kết nối mạng, xử lý các sự cố có liên quan đến CNTT trong phạm vi Trường Hợp Thịnh. 

Hỗ trợ các đơn vị trong toàn trường khi có nhu cầu sử dụng các máy móc, thiết bị công nghệ thông tin phục vụ cho hội nghị, hội thảo chuyên đề hoặc tập huấn chuyên môn tại trường TH Hợp Thịnh.

Khi nhận thông tin về sự cố máy tính hoặc các sự cố có liên quan đến CNTT, Bộ phận kỹ thuật phải có nhiệm vụ khắc phục trong thời gian tối đa là 01 đến 03 ngày làm việc; Phải cung cấp đầy đủ các thông tin về nguyên nhân và thời gian khắc phục sự cố cho cá nhân, đơn vị nhờ hỗ trợ.

Lập kế hoạch phân công trực ngoài giờ nhằm kịp thời khắc phục sự cố hệ thống, đảm bảo tính liên tục 24/7 cho toàn bộ hệ thống bằng các biện pháp kỹ thuật trong phạm vi cho phép.

Chịu trách nhiệm báo cáo trước Ban Giám hiệu và các đơn vị có liên quan trong trường khi có sự cố nghiêm trọng về CNTT trong Trường.

Điều 14. Quyền hạn của Bộ phận kỹ thuật

14.1. Được phép yêu cầu trang bị các công cụ để thực hiện nhiệm vụ; Được phép yêu cầu mua sắm dự phòng đối với những các loại thiết bị có độ hỏng hóc cao, nhằm đảm bảo cho các máy tính và hệ thống mạng AGU hoạt động ổn định.

14.2. Được phép lập biên bản và có thể trực tiếp ngăn chặn hoặc khống chế các hành vi phá hoại hoặc quản lý, sử dụng các thiết bị CNTT, các ứng dụng mạng không đúng mục đích, vi phạm các điều khoản trong Qui chế này. Đồng thời, đề xuất với Ban Giám hiệu và các đơn vị có liên quan hình thức và mức độ xử lý vi phạm đối với cá nhân hoặc đơn vị không chấp hành hoặc cố ý làm trái các Quy định gây khó khăn hoặc cố ý cản trở công tác quản lý thông tin và ảnh hưởng đến hoạt động của toàn bộ hệ thống trong toàn trường.

Điều 15. Các chính sách phụ cấp đối với thành viên của Bộ phận kỹ thuật
15.1. Cán bộ trực được phân công trực và xử lý sự cố ngoài giờ được hưởng các chế độ phụ cấp theo Quy định hiện hành và Thông tư 137/2007/TT-BTC của Bộ Tài Chính về việc hướng dẫn mức chi tạo lập thông tin điện tử.

15.2. Được hưởng chế độ phụ cấp độc hại thuộc lĩnh vực công nghệ thông tin hằng tháng theo Quy định hiện hành.

CHƯƠNG V: KHEN THƯỞNG VÀ XỬ LÝ VI PHẠM

Điều 16. Xử lý vi phạm
Tùy theo mức độ và hành vi vi phạm, các hình thức xử lý sau đây có thể được áp dụng:

Các hành vi vi phạm Luật, Nghị định của chính phủ hoặc chủ trương, chính sách của Đảng và Nhà nước sẽ được xử lý theo luật hiện hành.

Các trường hợp vi phạm không nghiêm trọng, ở cấp trường, cá nhân có hành vi vi phạm phải hoàn toàn chịu trách nhiệm trước Ban Giám hiệu. Hình thức xử lý sẽ do hội đồng xử lý kỷ luật của trường quyết định.

Trưởng đơn vị phải chịu trách nhiệm trước Ban Giám hiệu nếu biết hoặc cố tình để thành viên trong đơn vị mình vi phạm.

Điều 17.  Khen thưởng
Cá nhân hoặc đơn vị có đóng góp to lớn trong việc kịp thời phát hiện và thông báo cho bộ phận quản trị hệ thống cũng như các đơn vị có liên quan về các hành vi vi phạm hoặc gây ảnh hưởng xấu đến hệ thống thông tin AGU đều được ghi nhận thành tích và xét thi đua. Mức khen thưởng do Hội đồng thi đua và khen thưởng trường TH Hợp Thịnh quyết định.

CHƯƠNG VI: ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH

Điều 18.  Hiệu lực và thi hành

Qui chế này có hiệu lực kể từ ngày ký.

Các CB-GV-CNV, học sinh, các đoàn thể, tổ chuyên môn thuộc trường TH Hợp Thịnh có trách nhiệm  thực hiện việc quản lý, sử dụng thiết bị thuộc lĩnh vực công nghệ thông tin và khai thác hệ thống thông tin AGU đúng theo tinh thần của quy chế này.

Điều 19. Sửa đổi, bổ sung
Trong quá trình thực hiện, nếu có những vấn đề vướng mắc cần sửa đổi, bổ sung, các đơn vị có thể gửi về Tổ phụ trách CNTT để tổng hợp và báo cáo cho Ban Giám Hiệu./.
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